NEPESICJIAB-XMEJBHUILIbKA MICBKA
PAJIA
KUIBCHKOI OBJIACTI
(1ocre CKIMKaHHS)

PIIIEHHA

Bix ,,18” rpynus 2014 poky

IIpo 3aTBepa:KeHHS MOJI0KEHHS PO EHTP HAAAHHA
aIMiHICTPATUBHUX MOCJIYI BUKOHABYOI0 KOMITETy
IlepesiciaB-XMeJbHMIBKOI MiCbKOI paan

Ne 48-67-VI

3 METOI0 MPUBENCHHS Yy BIAMOBIIHICTH 10 BUMOT YHMHHOTO 3aKOHOJ/ABCTBA
HOPMATHUBHO-TIPABOBUX aKTIB MICIIEBOTO 3HA4Y€HHs, BIJIMOBIAHO A0 CTaTTi 12
3akony Ykpainu "lIpo agminictparuBHi nociayru", 3akony Ykpainu «IIpo 3acaau
JIEP’)KaBHOI ~ PEryJISATOPHOI TOJITUKH Yy cdepl TOCMOAAPCHKOI  TiSITBHOCTIM,
Kepyrouuch nocranoBoro Kabinery MinictpiB Ykpainu Bix 20 motoro 2013 poky
Ne 188 «IIpo 3arBepmxenHst IlpumipHoro IlonokeHHS TpPO UEHTP HaJaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX TOCIHyr» Ta cT. 25 3akony VYkpainun «lIpo wiciese
CaMOBPSIIyBaHHS B YKpaiH1», MICbKa paga

BUPILINJIA:

1. 3aTBepAUTH TMOJOXKEHHS MPO IEHTP HAJaHHS AJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT
BUKOHABYOTro KoMiTeTy IlepesciaB-XMenbpHHUIIbKOI MICBKOI paayd BIAMOBIAHO 0
JOJIaTKYy.

2. Pimenns Bim 04.06.2013 Ne 11-40-VI «IIpo 3arBepmikenns [lomoxeHHs
PO LEHTP HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX IMOCIYr BUKOHaBYMX opradiB Ilepescnas-
XMeNnbHUIIbKOT Michbkoi paau KuiBcbkoi 001acTi» BBaKaTU TaKUM, 1110 BTPATUIIO
YUHHICTb.

3. KoHTposb 3a BHKOHaHHSIM JAaHOTO PIMIEHHS NOKJIACTH Ha MOCTIHHY
KOMICIIO 3 THUTaHb 3aKOHHOCTI Ta MPAaBOIOPSAKY, OXOPOHHM MpaB 1 3aKOHHHX
IHTEpECIB TPOMAJISH.

MicbKHii roJI0Ba T.B. Koctin



JlogaTok 10 pileHHs
[epesicnaB-XMenbHUIIBKOT MICHKOT paau
Bi7 18.12.2014 p. Ne 48-67-VI

ITo0:keHHsA
MPO HEHTP HAJAHHSA AJAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT BUKOHABYOI0 KOMITETY
IepesiciaaB-XmeabHUIBKOI MiCBKOI paau

1. LlenTp HamaHHs aIMiHICTPATUBHHUX MOCTYT (Aalil - LIEHTP) YTBOPIOETHCS
3 MEeTOI0 3a0e3MeueHHs HaJaHHSA aAMIHICTPATUBHUX TOCIYT MPH BHUKOHABUOMY
koMiteTi [lepesicnaB-XMenpHUIIBKOT MiChKOi paau KuiBcbkoi o6macti.

2. PimeHHs 1mojo0 yTBOpPEHHs, JIKBifalii abo peopraHizaiii IEHTPY SK
CTPYKTYPHOTO MiAPO3AUIy BHUKOHAaBYOTO OpraHy MICLEBOI paju MNPUHMAETHCS
MICBKOIO PaJIoro.

3. Lentp y cBOill IisIbHOCTI KepyeThbcsi KOHCTUTYIIEIO Ta 3aKOHAMU
Vkpainu, axtamu [Ipesumenta VYikpainu 1 KabGinery MinictpiB VYkpainu,
pIIEHHSMU UEHTPAJIbHUX Ta MICUEBUX OpraHiB BHKOHABYOi BJIAJU, OpTaHIB
MICIIEBOTO CAMOBPSAYBaHHs, TTOJOKEHHAM TIPO IIEHTP.

4. OCHOBHMMH 3aBJaHHSIMU LIEHTPY €:

1) opranizaiis HalaHHA aAMIHICTPATUBHUX MMOCIYT Y HAUKOPOTIIUN CTPOK
Ta 32 MIHIMAJIbHOI KUIBKOCTI BIJIBITyBaHb Cy0 €KTIB 3BE€pHEHb;

2) cHopouieHHs MpOoLEeAYpPH OTPUMAHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX TOCIYr Ta
MIOJIIIIIIIEHHS SIKOCTI X HaJaHHS;

3) 3a0esneueHHss iH(QOpMyBaHHSA CYyO’€KTIB 3BEpHEHb IMPO BUMOTH Ta
HNOpSAZOK  HAJaHHS  aJAMIHICTPATUBHUX  NOCIYr, WI0 HAJAalOThCS  4depes
aJMIHICTpaTopa.

5. llentpom 3abe3nedyeThCsi HAaHHS AAMIHICTPATUBHUX TOCIYT uepes
agMIHICTpaTopa  NUIIXOM  HOro  B3aeMoAii 13  cy0’ekTaMH  HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

[lepenik aAMIHICTPaTUBHUX TMOCHYT, SKI HAAAKOThCA 4Yepe3 LEHTP,
BU3HAYAETHCSI MICHKOIO Pajoro.

[lepenik aAMIHICTPaTUBHUX TMOCHYT, SKI HAAAlOThCA 4Yepe3 LEHTP,
cy0’eKTaMH HaJaHHs SKUX € OpPTraHW BHUKOHABYOI BJIaJlM, BU3HAYAETHCS MiCHKOIO
pazoto, Ta BKIIOYAE aJAMIHICTPATUBHI MOCIYTH OPraHiB BUKOHABYOI B, MEPEIiK
AKUX 3aTBepIKyeThcsl Kabinerom MiHicTpiB YKpainu.

Ha ocHOBI y3romkeHux pilieHb palioOHHOI JepiKaJMiHICTpallii 3 MICHKOIO
pajior0 IMEHTP, M0 YTBOPEHHM MPU MICHKIA paai, MOXe 3a0e3medyBaTh TaKOXK
HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX TMIOCIYT, CyO’€KTaMW HaJaHHS SKUX € MicIeBa
JeprKaIMiHICTpaITisl.

Y  pa3di  TpUAHATTA ~ TaKOTO  Y3TO/DKEHOTO  PIIEHHS — MK
paiiiepKaaMiHICTPAI€I0 Ta MICBKOIO PaJIol0 IIEHTP MPU paiiaepxKaamMiHiCcTparllii He
YTBOPIOETHCSI.



6. Y 1eHTpil 3a pIMICHHSAM MIChKOT pajli TaKOX MOXKE 3I1MCHIOBATUCS
NPUMHATTSA 3BITIB, IEKIApalliid Ta CKapr, po3rJIs/l IKUX BIJHECEHO 10 TOBHOBAXECHb
MICBKOI paju.

7. Y npuMillleHH], 1€ PO3MIIIYEThCS LIEHTP, MOKYTh HAJIaBaTHCS CYMYTHI
MOCIyrd (BUTOTOBJICHHS KOIM JOKYMEHTIB, JlaMiHyBaHHS, ¢oTorpadyBaHHs,
MPOJIaK KaHILEIIPCHKUX TOBAPiB, HaJIaHHSI OAHKIBCHKUX TOCIIYT TOIIO) Cy0’€KTaMu
rOCIOJIapIOBaHHSI, 1001p SKUX 3A1HCHIOETHCS HAa KOHKYPCHIM OCHOBI 32 KPUTEPIsIMU
3a0€3IMeueHHs] MIHIMI3aIlli MaTepiaiIbHUX BUTpPAaT Ta BHUTpAT Yacy CyO €KTa
3BEPHEHHSI.

8. CKJIaJ0OBOIO YaCTHHOIO IIEHTPY, YTBOPEHOTO MPH BUKOHABYOMY KOMITETI
[lepesicnaB-XMenbHULIBKOT MICBKOT paau, € JO3BUIBHHIA IIEHTP, YTBOPEHUM
BIIMOBITHO 110 3akoHy Ykpaiau “IIpo mo3BiIbHY cucTeMy y cdepi rocmoaapchbKoi
JUSATBHOCTI”, AKUM 3a0e3neuye HaJaHHSA aJAMIHICTPaTMBHUX IOCIYTr 3 BHAAyl
(nepeodopmiieHHs, BUJadl TyOJIIKaTIB, AHYJIIOBAHHS) JOKYMEHTIB J03BLIBHOIO
xapaktepy y cdepi rocrnoapchbkoi AisuibHOCTI.

9. Cy0’€eKT 3BepHEHHS JIJIs OTPUMAHHSI aJIMIHICTPATUBHOI MTOCITYTH B IIEHTPI
3BEPTAETHCS 10 aJMIHICTpaTopa — TI0CaJOBOi OCOOM OpraHy MiCLIEBOTO
CaMOBDSITyBaHHsI, sIKa OPraHi30BYy€ HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MMOCTYT.

10. AamiHicTpaTop NMpU3HAYAETHCS Ha MOCAAy Ta 3BUIBHSAETHCA 3 MOCAAU
MICBKHM T'OJIOBOIO.

KinbkicTe aaMiHICTpaTOpiB, SIKI MPAIIOIOTh Yy IEHTPl, BHU3HAYAETHCS
MICBKOIO PaJIOl0.

11. AnMiHicTpaTop Ma€ IMEHHY mnedaTky (IITamm) i3 3a3HayeHHsAM Horo
Mpi3BUIIA, IMEHI, 10 OATHKOBI Ta HAMMEHYBAHHS LICHTPY.

12. OcHOBHUMHU 3aBJIaHHSIMU aJIMIHICTpaTOpa €:

1) HamaHHs cyO’ekTaM 3BEpHEHb BUYEPIIHOI 1H(OpMAaLi 1 KOHCYJIbTAaIlH
1010 BUMOT Ta MOPSAKY HaJaHHS aJIMiHICTPATUBHUX TOCTYT;

2) npudHATTA Bi CyO’€KTIB 3BEPHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXIAHHUX IS
HaJlaHHS aJMIHICTpaTUBHMX IIOCIYT, 3JIMCHEHHS iX peecTpamii Ta TOJaHHS
JTOKYMEHTIB (iX KOIIi) BIAMOBIAHUM CYO’€KTaM HaJaHHS aJMiHICTPaATUBHHUX
MOCJIYyI HE Ti3HIlIe HACTYMHOTO pPOOOYOro JHA MICasS IX OTpUMaHHSA 3
JOTPUMAaHHSM BUMOT 3aKOoHY YKpainu “TIpo 3aXucCT nepcoHaIbHUX 1aHUX

3) Bugaya abo 3a0e3MedeHHS HAJICHUIIAHHS dYepe3 3aco0d ITOIITOBOTO
3B 3Ky CyO’€KTaM 3BEpPHEHb PE3yJIbTaTiB HaJaHHS aaMiHICTPATUBHUX MOCIYT (Y
TOMY YHCJI PIIIEHHS TPO BIJIMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asiBU Cy0’€KTa 3BEPHEHHS),
NOBIJOMJICHHS NP0  MOXIJIUBICTh OTPUMAHHS  aJMIHICTPATUBHUX  MOCHYT,
odopmIIeHUX CY0’€KTaMU HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

4) opranizaiiiiHe 3a0e3nedYeHHs HaJaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT
cy0’eKkTaMu iX HaJlaHHS;

5) 3aiCHEHHS KOHTPOJIO 3a JOJACpKaHHSAM CyO’€KTaMu HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT CTPOKY PO3IJISAY CHPAB Ta MPUNUHATTS PIILICHb;

6) HamgaHHS aaMIHICTPATUBHMX TIOCIYT Yy BHIAAKaxX, IependadeHux
3aKOHOM.

13. AaminicTpaTop Ma€ mpaso:



1) Oe3omnaTHO oAep>KyBaTH Bil CyO’€KTIB HaJaHHS aJMiHICTPATHBHHUX
MOCJIYT, MIAMPUEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHisamii, 10 HajlexaTb 10 cdepu ix
yIpaBJIiHHS, TOKYMEHTH Ta iH(OpMaIlito, OB’ sI3aH1 3 HAJaHHSIM TaKUX IMOCIYT, B
YCTaHOBJIICHOMY 3aKOHOM TOPSJIKY;

2) TOroJKYBaTH JOKYMEHTH (pIIIEHHS) B 1HIIMX JEp)KaBHUX OpraHax,
opraHax Biaau ABToHOMHOI PecnyOmiku Kpum Ta opraHax MicCleBOro
CaMOBPSIIyBaHHs, OTPUMYBATH iX BUCHOBKM 3 METOIO HAJaHHS aIMiHICTPATUBHOT
nociayru 0e3 3alydeHHs CyO’€KTa 3BEpHEHHsS 3 JOTPUMAHHSM BHUMOI 3aKOHY
VYkpaiau “IIpo 3aXUCT NepCOHAIBHUX JAaHUX

3) indopmyBaTM  KepiBHMKa IIEHTpPY Ta  CYyO €KTIB  HaJaHHA
aJIMiHICTPaTUBHUX TOCIYT MPO MOPYLIEHHS CTPOKY PO3TISAY 3asB MPO HaJaHHS
aJIMiHICTPaTUBHOI MOCIYTH, BUMAratu BXKUTTS 3aXOMIB JI0 YCYHEHHsS BHSIBJICHUX
MOPYIIEHB;

4) mocBiAYyBaTH BJIACHUM IMIJNMKCOM Ta IMEYaTKOK (IITaMIoM) KOMii
(poTokoIIi) TOKYMEHTIB 1 BUIIMCOK 3 HUX, BUTATIB 3 PEECTPIB Ta 0a3 JaHUX, SKI
HEOOX1TH1 JJIs HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHOI MTOCIIYTH;

5) mopyuryBaTH KIJIOMOTAHHS TEpel KEpPIBHUKOM IIEHTPY IIOJI0 BXKUTTS
3aX0JIiB 3 METOI0 3a0e3MeueHHs €(DEKTUBHOI pOOOTH IICHTPY.

14. KepiBHUK IIEHTPY MPU3HAYAETHCS HA MOCAAY Ta 3BUIBHSIETHCS 3 MOCAAU
MICBKHM T'OJIOBOIO.

15. KepiBHUK LIEHTPY BIMOBIIHO JI0 3aBJaHb, TOKJIAJICHUX HA IICHTP:

1) 3mificHIOE KEpIBHULTBO PpOOOTOI0 LIEHTPY, HECE MEePCOHAIbHY
BIJIOBIJIAJIBHICTD 32 OPraHi3alito JIsJIbHOCTI LEHTPY;

2) OpraHi3oBY€ MAISUIBHICTH LIEHTPY, Y TOMY YHCJl IIOAO B3a€EMOJIL 13
cy0’eKTaMU HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT, BXKHUBA€E 3aXO/IIB JO IiIBUIICHHS
e(EeKTUBHOCTI pOOOTH LEHTPY;

3) KoOpauHYy€ MiSIBHICTh aAMIHICTPATOpiB, KOHTPOJIOE SKICTh Ta
CBOEYACHICTh BUKOHAHHS HUMH 000B’S3KIB;

4) opranizoBye iH(popmalliiine 3a0e3neueHHss poObOTH LEHTPY, poOoTy 13
3acobamMu  MacoBoi iH¢opmailii, BH3HA4Ya€ 3MICT Ta 4Yac MPOBEIACHHS
1HpopMaIiiHUX 3aXO0/IiB;

5) cmpuse CTBOPEHHIO HAJICKHUX YMOB Tpalll y LEHTPi, BHOCHUTH
MPOMO3UINT OpraHy, IO YTBOPUB IIEHTP, IWIOJ0 MaTepiaibHO-TEXHIYHOTO
3a0e3MeyeHHs LIEHTPY;

6) po3rIsiAa€e CKapru Ha AiSUTbHICTH UM O€3A1SUIbHICTh aMIHICTPATOPIB;

7) Moke 31UCHIOBAaTH (QYHKIIIT aIMIHICTPATOPA;

8) BHUKOHY€ IHIII TOBHOB&)XXEHHSI 3TIJJTHO 3 aKTaMU 3aKOHOJABCTBA Ta
MIOJIO’KEHHSIM TIPO IICHTP.

16. LlenTp mig yac BUKOHAHHS TMOKJIAJCHUX HA HHOTO 3aBJaHb B3aEMOJIIE 3
IIEHTPAIBHAMH Ta MICIIEBIMH OpraHaM{ BUKOHABYOI BJIa/IH, IHIIUMH JIePKaBHUMHU
opraHamu, opraHamu Biaau ABToHOMHOI PecryOmiku Kpum, opranamu MicuieBoro
CaMOBDSITyBaHHsI, I AMPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH a00 OpraHi3aIlisiMu.

17. 3 wmetoro 3a0e3neuyeHHs] CTBOPEHHS 3PYYHHMX Ta JIOCTYIMHHUX YMOB
OTPUMAaHHS MOCTYT Cy0’€KTaMH 3BEpHEHb Y MeKaX BIAMOBIIHOI aJIMiHICTPATUBHO-
TEPUTOPiaNbHOI OAMHULI 32 pimeHHsIM [lepescnaB-XMenbHUIIBKOI MICBKOT pajH,



MOKYTh YTBOPIOBATHCS TEPUTOPIaNIbHI MIAPO3AUIM IEHTPY, fKI 3a0e3MeuyroTh
HAJaHHSA aMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT BIAMOBITHO JIO MEPENIKY, KU BU3HAYAETHCS
MICBKOIO PaJIoro.

18. Yac npuiioMy cy0’€KTiB 3BEpHEHb Yy ILIEHTP1 CTAaHOBUTb HE MEHII 5K
ITICTh JTHIB HA THXKJIEHb Ta CIM TOJIMH Ha JICHb 0€3 IepepBU Ha 0011 1 € €IUHUM IS
BCIX aJMiHICTpaTHBHHUX MOCIYT, IO HaNalThbcA 4epe3 meHtp. LleHTp He piamre,
HDK JIBa JIHI Ha THXKJICHB, 3J1HCHIOE TIPUIOM Cy0’€KTIB 3BepHEHb /10 20-1 rouHMU.

19. ®dinaHcyBaHHSA Ta MaTepialbHO-TEXHIYHE 3a0€3MeUYeHHs MisIBHOCTI
IEHTPY 3MIMCHIOETBCA 32 PaxXyHOK MiCIIEBOTO OIO/KETY Ta iHIIMX JDKEpel, He
3a00pPOHEHUX 3aKOHOM.

Cexperap MicbKOi pagu ILIL.bouapin



